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1.Общие положения

Т рудовой  р асп о р я д о к  о р г ан и зац и и  о п р ед ел я ется  п р ав и л ам и  вн у тр ен н его  тру до во го  

р асп о ря дк а. Т р у д о в ы е  о тн о ш ен и я  р аб о тн и к о в  го су д ар ств ен н ы х  о б р азов ател ь н ы х  уч р еж д ен и й  

р егу л и р у ю тся  Т ру д о вы м  к о д ек со м  Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац и и . П р ав и л а  вн у тр ен н его  р асп о р я д ка  

о р ган и зац и и  -  л о к ал ь н ы й  н о р м ати в н ы й  акт , р егл ам ен ти р у ю щ и й  в соо тв етстви и  с Т рудовы м  

К од ексом  РФ  (в д а л ь н ей ш ем  Т К  Р Ф ) и  и н ы м и  ф ед ер ал ьн ы м и  зак о н ам и  п о р я д о к  п р и ем а  и 

у во л ь н ен и я  р аб о тн и к ов , о сн о вн ы е п р ава , о б я зан н о сти  и  о тв етств ен н о сть  сто р о н  тр уд о во го  

д о гово ра , р еж и м  р аб о ты , вр ем я  о тды х а , п р и м ен я ем ы е  к  р аб о тн и к ам  м ер ы  п о о щ р ен и я  и 

взы ск ан и я, а  так ж е  и н ы е  в о п р о сы  р е гу л и р о в ан и я  тр уд о в ы х  о тн о ш ен и й  у  д ан н о го  р аб о тод ателя  

(ст. 189 Т К  РФ ).

П р ави л а  в н у тр ен н его  тр у д о во го  р а сп о р я д к а  у твер ж д аю тся  р аб ото дател ем  (д и р екто р ом  

Д Ю С Ш ) с у четом  м н ен и я  о р ган а  п ер в и ч н о й  п р о ф со ю зн о й  о р ган и зац и и  в  п орядке , 

у стан о в лен н о м  стать ей  372  Т К  РФ . П р ав и л а  в н утр ен н его  тр у д о в о го  р асп о р я д к а  я в л я ю тся  

п р и л о ж ен и ем  к  к о л л ек ти в н о м у  д ого во р у .

В  соо тв етстви и  с К о н сти ту ц и ей  Р о сси й ск о й  Ф ед ер ац и и  к аж д ы й  и м еет  п р аво  н а  труд , к отор ы й  

св об о дн о  согл аш ается , п р ав о  р асп о р я ж ать ся  св о и м и  сп о со б н остя м и  к труду , вы б и р ать  

п р о ф есси ю  и р о д  зан яти й , а  так ж е  п р аво  н а  защ и ту  о т  б езр аб о ти ц ы .

Р аб о тн и к и  о б я зан ы  р аб о тать  ч естн о  и д о б р о со в естн о , б л ю сти  д и сц и п л и н у  труда , 

сво ев р ем ен н о  и то ч н о  и сп о л н я ть  п р и к азы  (р асп о р я ж ен и я) адм и н и стр ац и и , п о в ы ш ать 

п р о ф есси о н ал и зм , к вал и ф и к ац и ю , п р о д у к ти в н о сть  п ед аго ги ч еск о го  и  у п р авл ен ч еско го  труда , 

у л у ч ш ать  к ач ество  о б р азо в ан и я , р а зв и в а ть  тво р ч еск у ю  и н и ц и ати в у , со б л ю д ать  треб о ван и я  по  

о хр ан е  тру д а , тех н и к е  б езо п асн о сти  и п р о и зв о д ств ен н о й  сан и тари и , б ереж н о  о тн о си ться к  

и м у щ еств у  у чр еж д ен и я.

Н асто ящ и е  П р ав и л а  в н утр ен н его  тр у д о во го  р асп о р я д ка , к о н к р ети зи р у ю тся  статьей  21 Т К  Р Ф , 

у стан авл и в аю т  в заи м н ы е п р ав а  и  о б я зан н о сти  р аб о то д ател я  и р аб о тн и к о в  М у н и ц и п ал ьн ого  

б ю д ж етн о го  у ч р еж д ен и я  д о п о л н и тел ь н о го  о б р азо в ан и я  « Н у к утск ая  д етск о -ю н о ш еская  

сп ор ти в н ая  ш кола»  д ал ее  (Д Ю С Ш ), о тветств ен н о сть  за  и х  со б л ю д ен и е и  и сп олн ен и е.

1



.■ |шшн (ст. 331 Т К  Р Ф ). К  п ед аго ги ч еск о й  д ея те л ь н о с ти  н е  д о п у ск аю тся  л и ц а , к ото р ы м  эта  

лепсжаость запрещена п р и го во р о м  су д а  и ли  п о  м ед и ц и н ск и м  п ок азан и я м , а  так ж е  л и ц а , ко то р ы е  

in г »  судимость за  о п ред ел ен н ы е  п реступ л ен и я  и ли  п ри зв ан ы  н ед еесп о соб н ы м и . П ер еч н и  

t o o n n v i  к у ю щ и х  м ед и ц и н ск и х  п р о ти во п ок азан и й  и п ресту п л ен и й , п ри  н ал и ч и и  к о то р ы х  л и ц а  не 

допускаются к п ед аго ги ческ о й  д еятел ь н о сти , у стан ав л и в аю тся  ф ед ераль н ы м и  закон ам и .

1. Основные права и обязанности работодателя. 

Р аб ото д атель  о б язан  (ст.22  Т К  РФ ):

2 .1 . со б л ю д ать  тр у д о в о е за к о н о д ател ь ств о  и и н ы е н о р м ати в н ы е  п р ав о в ы е  акты , со д ерж ащ и е  н орм ы  

трудового п рава , л о к ал ь н ы е  н о рм ати в н ы е  акты , у сл о в и я  к о лл ек ти в н о го  д ого в о ра , соглаш ен и й  

трудовых д ого в ор ов ;

2 2 .  п ред о ставл я ть  р аб о тн и к ам  р аб о ту , о б у сло в лен н у ю  тр у д о в ы м  д о го в ор о м ;

2 J .  о б есп еч и в ать  б е зо п асн о сть  тр у д а  и усло в и я , о тв еч аю щ и е  тр еб о в ан и я м  о хр ан ы  и  ги ги ен ы  тр у д а ;

2 .4 . о б есп ечи в ать  р а б о тн и к о в  о б о р у до в ан и ем , и нстру м ен там и , тех н и ч еск о й  д о к у м ен тац и ей  и  и н ы м и  

ср ед ств ам и , н ео б х о д и м ы м и  д л я  и сп о л н ен и я  тр у д о в ы х  о б я зан н о стей ;

2 .5 . о б есп ечи в ать  р аб о тн и к ам  р авн ую  о п л ату  з а  тр у д  р ав н о й  ц ен н о сти ;

2 .6 . св о ев р ем ен н о  и  в п о л н о м  р азм ер е  в ы п л ач и вать  п р и ч и таю щ у ю ся  р аб о тн и к ам  за р аб о тн у ю  п л ату  в 

сроки, у стан о в л ен н ы е  в со о тв етстви и  с Т К  Р Ф ;

2.7 . в ести  к о л л ек ти в н ы е  п ер его в о ры , а  так ж е  зак л ю ч ать  к о л л екти вн ы й  д о го в о р  в п орядке, 

у стан о вл ен н ом  Т К  РФ ;

2.8 . п р ед остав ля ть  п р ед став и тел я м  р аб о тн и к ов  п ол н у ю  и д о сто в ер н у ю  и нф о рм ац и ю , н ео б х о д и м у ю  

д ля  закл ю чен и я  к о лл ек ти в н о го  д о го в о р а  и к о н тро ля  за  и х  в ы п о л н ен и ем ;

2 .9. зн ако м и ть р а б о тн и к о в  п од  р о с п и сь  с п р и н и м аем ы м и  л о к ал ь н ы м и  н о р м ати вн ы м и  актам и , 

н еп осредствен н о  св я зан н ы м и  с и х  тр у д о в о й  д ея тель н о сть ю ;

- св о ев р ем ен н о  в ы п ол н ять  п р ед п и сан и я  го су д ар ств ен н ы х  н ад зо р н ы х  и к он тро л ьн ы х  орган ов, 

у п лач и вать  ш тр аф ы , н ал о ж ен н ы е  з а  н ар у ш ен и е  зако на ;

2 .10 . ^создавать у сло в и я , о б есп еч и в аю щ и е  у ч асти е  р аб о тн и к о в  в у п р ав л ен и и  у ч р еж д ен и ем  в 

п р ед у см о тр ен н ы х  зак о н ам и  ф о рм ах ;

2 .11 . о б есп еч и в ать  б ы то вы е  н уж д ы  р або тн и к о в , св язан н ы е  с и сп ол н ен и ем  и м и  тр уд ов ы х  

о б язан н остей ;

2 .1 2 . о су щ еств л ять  о б я зател ь н о е  страх о в ан и е  р аб о тн и к о в  в  п о ря д к е , у стан о в л ен н ом  ф ед ер ал ьн ы м и  

зако н ам и ;

2 .13 . в озм ещ ать  в ред , п р и ч и н ен н ы й  р аб о тн и к ам  в с в я зи  с и сп о л н ен и ем  и м и  тр у д о в ы х  обязан н остей ;

2 .14 . к о н тр о л и р о вать  зн ан и е  и  со б л ю д ен и е  р аб о тн и к ам и  в сех  тр е б о в ан и й  и нстр у к ц и й  п о  техн ик е 

б езо п асн о сти  и о х р ан е  тр у д а , п р оти во п о ж ар н о й  охране .

2 .15 . о б есп ечи ть стр о го е  со б л ю д ен и е  тр у д о в о й  и п р ои зв о д ств ен н о й  д и сц и п л и н ы , п остоян н о  

о су щ еств л ять  о р ган и зато р ск у ю  р аб о ту , н ап р ав лен н ую  н а  ее  у к р еп л ен и е , у стран ен и е  п о терь  р аб о чего  

вр ем ен и , р ац и о н ал ь н о е  и сп о л ь зо в ан и е  тр у д о в ы х  р есу р со в , ф о р м и р о в ан и е  стаб и л ьн о го  тр уд о в о го  

ко л лек ти в а, со зд ан и е  б л аго п р и я тн ы х  у сло в и й  р аб о ты  Д Ю С Ш ; св о ев р ем ен н о  п р и м ен я ть  м ер ы  к 

н ару ш и тел ям  тр у д о в о й  д и сц и п л и н ы , у ч и ты в ая  п ри  это м  м н ен и е  тр у д о в о го  кол лекти ва;

2 .16 . о б есп ечи в ать  си с те м ати ч еск о е  п о в ы ш ен и е  р аб о тн и к ам и  Д Ю С Ш  теор ети ч еск о го  у р ов н я  и  

д ело в о й  к в ал и ф и кац и и ; п р ов о д и ть  в у с тан о в л ен н ы е  сро к и  аттестац и ю  п ед аго ги ч еск и х  р або тн и ко в, 

со зд ав ать  н ео б х о д и м ы е  у сл о в и я  д л я  со в м ещ ен и я  р аб о ты  с о б уч ен и ем  в у ч еб н ы х  заведени ях .

Р аб о то д ател ь  и м еет  п рав о  (ст .2 2  Т К  РФ ):

2 .17 . закл ю чать , и зм ен ять  и  р асто р гать  тр у д о в ы е д о го в о р ы  с р аб о тн и к ам и  в п ор яд к е  и  н а  у сло в и ях , 

к отор ы е  у с тан о в л ен ы  Т К  Р Ф ;

2 .18 . в ести  к о л л ек ти в н ы е  п ер егов о ры  и зак л ю ч ать  к о л л ек ти в н ы е  д о го в ор ы ;

2 .19 . п оо щ р ять  р аб о тн и к о в  за  д о б р о со в естн ы й  эф ф ек ти в н ы й  труд ;
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2 _ Ж  тр еб ов ать  о т  р аб о тн и к ов  и сп о л н ен и я  и м и  тр у д о в ы х  о б я за н н о стей  и  б ер еж н ого  о тн о ш ен и я  к 

ш к а в с т в у  у ч р еж д ен и я  и  д р у ги х  р аб о тн и к о в , со б лю д ен и я  п рави л  в н у тр ен н его  тр у д о в о го  р асп о ря д к а  

«^рсккния:

221. привлекать р аб о тн и к ов  к  д и сц и п л и н ар н о й  и м атер и ал ь н ой  о тв етствен н ости  в п ор яд ке , 

у стан о в л ен  ном  Т К  Р Ф , и н ы м и  ф ед е р ал ь н ы м и  зако н ам и ;

2 -22 . принимать л о к ал ь н ы е  н о рм ати в н ы е  акты ;

223. работника, п о яв и в ш его ся  н а  р аб о те  в н етр езв ом  со сто я н и и , не д о п у ск ать  к  и сп о л н ен и ю  сво и х  

я й ч а н н о с т е й  в д ан н ы й  р а б о ч и й  д ен ь  и п ри н я ть  к нем у  со о тв етству ю щ и е  м еры  согл асн о  

ж я с т в у ю щ е м у  зако н од ател ь ств у ;

2 2 4 .  со в ер ш ен ств о в ать  в о сп и тател ь н о -о б р азо в ател ь н ы й  п ро цесс;

2 2 5 .  о су щ еств л я ть  м ер о п ри я ти я  п о  п о в ы ш ен и ю  к ач еств а  р аб о ты , к ул ьтур ы  труда;

2 .2 6 . о р ган и зо в ы в ать  и зучен и е , р асп р о стр ан ен и е  и в н ед р ен и е  п ер ед о в ого  о п ы та  р аб о тн и к о в  Д Ю С Ш  

и д р у ги х  у ч р еж д ен и й  сп о р ти в н о й  н ап рав лен н о сти .

221. н ести  о тветств ен н ость  за  ж и н ь  и зд о р о в ь е  о б у ч аю щ и х ся  во в р ем я п р еб ы ван и я  в Д Ю С Ш  и 

участия в сп о р т и в н о -м ассо в ы х  м ер о п р и я ти я х , о р г ан и зу ем ы х  Д Ю С Ш , о б о  в с ех  слу ч ая х  тр ав м ати зм а  

ДЮСШ соо б щ ает  в в ы ш есто ящ и е  о р ган ы  уп р ав л ен и я  в у стан о в л ен н о м  п ор яд к е;

2 .28 . о су щ еств л ять  св о и  п о л н о м о ч и я  в со о тв етств у ю щ и х  слу ч ая х  сов м естн о  и ли  п о  со гл асо ван и ю  с 

п р оф со ю зн ы м  к о м и тетом , а  так ж е  с у ч ето м  п о лн о м о ч и й  тр у д о в о го  к ол лекти в а .

2. Основные обязанности работников 

Работник у ч р еж д ен и я  о бя зан  (с т .2 1 Т К  РФ ):

3.1 . д о б р осо вестн о  и сп о л н я ть  св о и  тр у д о в ы е  о б язан н о сти , в о зл о ж ен н ы е  н а  н его  тр у д ов ы м  д о го в ор о м ;

3.2 . со б л ю д ать  тр у д о в у ю  д и сц и п л и н у  -  о сн о в у  п о р я д к а  в Д Ю С Ш , вов рем я  п ри х о д и ть  н а  р аботу , 

со б л ю д ать  у стан о в л ен н у ю  п р о д о л ж и тел ь н о сть  р а б о ч его  в р ем ен и , м ак си м ал ь н о  и сп ол ьзуя  е го  д л я 

тв о р ч еск о го  и эф ф ек ти в н о го  в ы п ол н ен и я  в о зл о ж ен н ы х  н а  н и х  о б язан н о стей  , в оздер ж и ваться о т 

д ей стви й , м еш аю щ и х  д р у ги м  р аб о тн и к ам  в ы п ол н ять  сво и  тр у д о в ы е  о бя зан н ости , св оевр ем ен н о  и 

то ч н о  и сп ол н ять  р асп о р я ж ен и я  ад м и н и стр ац и и ;

3.3 . в ы п о лн ять  у с тан о в л ен н ы е  н о рм ы  тру д а , св о ев р ем ен н о  и  то ч н о  и сп ол н ять  р асп о р яж ен и я 

ад м и н и стр ац и и  и  н еп о ср ед ств ен н о го  р у к ов о д и тел я ;

3 .4 . со б л ю д ать  п р ав и л а  в н у тр ен н его  тр у д о в о го  р асп о р я д к а  у ч р еж д ен и я ;

3 .5 . п о в ы ш ать  п р о и зв о д и тел ь н о сть  тр у д а, п о  о б есп ечен и ю  б езо п асн о сти  тр у д а  и п р оти в оп ож арн ой  

о хр ан е , п р о и зв о д ствен н о й  сан и тар и и , ги ги ены , п р ед у см о тр ен н ы е  со о тв етств у ю щ и м и  п р ав и л ам и  и 

и н стр у кц и ям и ;

3.6 . б ер еж н о  о тн о си ть ся  к и м у щ еств у  у ч р еж д ен и я  и  д р у ги х  раб о тн и ко в ;

3 .7 . п о д д ерж и вать  ч и сто ту  и п о р я д о к  н а  св оем  р аб о ч ем  м есте , в сл у ж еб н ы х  и д р у ги х  п ом ещ ен и ях , 

со б л ю дать  у с тан ов л ен н ы й  п о р я д о к  х р ан ен и я д ок у м ен то в  и  м атер и ал ь н ы х  ц ен н о стей ;

3 .8 . эф ф ек ти в н о  и сп о л ь зо в ать  п ер со н ал ь н ы е  к о м п ью теры , о р гтех н и к у  и д р у го е  о б о р у д о в ан и е , 

эк о н о м н о  и р ац и о н ал ь н о  р асх о д о в ать  м атер и ал ы  и эн ер ги ю , д р у ги е  м атер и ал ь н ы е  ресурсы ;

3 .9. н ем ед л ен н о  со о б щ ать  р у к о в о д и тел ю  о  л ю б о м  н есч астн о м  случае, п р о и сш ед ш и м  н а  

п рои зво дств е;

3 .10 . н езам ед ли тел ьн о  со о б щ ать  ад м и н и стр ац и и  у ч р еж д ен и я , л и б о  н еп о ср ед ствен н о м у  р у ко в о ди телю  

о  в о зн и к н ов ен и и  си ту ац и и , п р ед став л я ю щ ей  у гр о зу  ж и зн и  и зд ор о в ь ю  л ю д ей , сох р ан н о сти  

и м у щ еств а  у ч р еж д ен и я ;

3 .1 1 . си стем ати ч ески  п о в ы ш ать  св о й  тео р ети ч еск и й , м ето д и ч еск и й  и к у л ьту р н ы й  у р о в ен ь , д ело в ую  

к вал и ф и каци ю ;

3 .12 . п р ох о д и ть  в у с тан о в л ен н ы е  ср о к и  п ер и од и ч еск и е  м еди ц и н ск и е о см о тр ы  в со отв етств и и  с 

п лан о м  р аб оты  Д Ю С Ш ;

3.13 . в сем ер н о  стр ем и ть ся  к  п о в ы ш ен и ю  к ач еств а  в ы п о л н я ем ой  р аб о ты , не д о п у ск ать  у п у щ ен и я  в 

ней , с тр ого  со б лю д ать  и сп о л н и тел ь н у ю  д и сц и п л и н у , п р о я в л я ть  тво р ч еск у ю  и ни ц и ати ву , 

н ап р ав лен н у ю  на д о сти ж ен и е  в ы со к и х  р езу л ьтато в  тр у д о в о й  д ея тель н ости .
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К р уг о б я зан н о стей  (р аб о т ), к о то р ы е  в ы п о л н я ет  к аж д ы й  р аб о тн и к  по сво ей  сп ец и альн ости , 

к в ал и ф и к ац и и  и ли  д о лж н о сти , о п р ед ел я ется  д о л ж н о стн о й  и нстру к ц и ей , п ро ф есси о н аль н ы м и  

стан д артам и , у тв е р ж д ен н ы м и  в у стан о в л ен н о м  п ор яд ке .

П ед аго ги ч еск и е  р аб о тн и к и  Д Ю С Ш  н есу т  п о л ну ю  о тв етств ен н о сть  з а  ж и зн ь  и здо р о в ье  д етей  во 

в рем я п р о веден и я  у ч еб н о -тр ен и р о в о ч н ы х  заняти й , п р о в ед ен и я  сп о р ти в н о -м ассо в ы х  м ероп ри яти й , 

о р ган и зу ем ы х  Д Ю С Ш . Т р ен ер -п р еп о д ав ател ь  н е и м еет п р ав о  п ок ид ать  м есто  зан яти й  во врем я 

п р ов ед ен и я у ч еб н о -тр ен и р о в о ч н о го  п р о ц есса  и л и  зан и м ать ся  п о сто р о н н ей  д ея тель н о сть ю . О б о  всех  

слу ч ая х  тр а в м ати зм а  о б у ч аю щ и х ся  р аб о тн и к и  Д Ю С Ш  о б язаны  н ем ед л ен н о  соо б щ ать  

ад м и н и страц и и .

А д м и н и стр ати в н ы е  и  п ед аго ги ч еск и е  р аб о тн и к и  п р о х о д я т  о д и н  раз в п ять  л е т  аттестац и ю  

согл асн о  П о р я д к а  аттестац и и  п ед аго ги ч еск и х  р а б о тн и к о в  го с у д ар ств ен н ы х  и м у н и ц и п аль н ы х  

о б разо в ател ь н ы х  у ч реж д ен и й , у тв ер ж д ен н о го  п р и к азо м  М и н и стер ств а  о б р азов ан и я  и  н ау ки  Р Ф  от 

2 4 .0 3 .2 0 1 0  г. № 2 0 9 .

3. Права работников

Р аб отн и к  и м еет  п раво  ( с т .2 1 Т К  Р Ф ) на:

4 .1 . закл ю чен и е , и зм ен ен и е  и  р асп о р я ж ен и е  тр у д о в ого  д о го в о р а  в п о ря д к е  и  на усло ви ях , к отор ы е  

у стан о вл ен ы  Т К  РФ ;

4.2 . п р ед о ставл ен и е  ем у  р аб о ты , о б у сл о в л ен н о й  тр у д о в ы м  д ого в ор о м ;

4.3 . р аб оч ее  м есто , со о тв етств у ю щ ее  у с л о в и я м , п р ед у см о тр ен н ы м  го су д арствен н ы м и  стан д артам и  

у чр еж д ен ия ;

4 .4 . св о ев р ем ен н у ю  и  в п ол н о м  о б ъ ем е  в ы п лату  зар аб о тн о й  п л аты  в  со о тв етств и и  со  своей  

кв ал и ф и к ац и ей , сл ож н ость ю , к о л и ч ество м  и к ачеств о м  в ы п о л н ен н о й  р аботы ;

4.5 . о тд ы х  (еж ен ед ель н ы е  в ы х о д н ы е  д н и , н ер аб о ч и е  п р азд н и ч н ы е  д н и , о п л ач и в аем ы й  еж егодн ы й  

отп уск);

4 .6 . п о л ну ю  д о сто в ер н у ю  и н ф о р м ац и ю  об  у сл о в и я х  тр у д а  и  тр еб о в ан и я х  о х р ан ы  тр у д а  н а  р аб очем  

м есте;

4 .7 . п р о ф есси о н аль н ую  п од го то в ку , п ер еп о д го то в к у  и п о в ы ш ен и е  к в ал и ф и к ац и и  в п ор яд ке , 

у стан о в л ен н ы м  зако н о д ател ь ств о м ;

4 .8 . о б ъ ед и н ен и е , в к л ю ч ая  п р ав о  н а  со зд ан и е  п р о ф есси о н ал ь н ы х  со ю зо в  и в сту п л ен ие  в н и х  для  

защ и ты  св о и х  тр у д о в ы х  п рав , св о б о д  и  з ак о н н ы х  и н тер есо в;

4 .9 . у ч асти е  в у п р ав л ен и и  у ч р еж д ен и ем  ч ер ез  о бщ и е  соб р ан и я, р азл и ч н ы е  о р ган ы , у п о л н о м о ч ен н ы е  

к ол лек ти в ом , в н о си ть  п р ед л о ж ен и я  п о  у л у ч ш ен и ю  рабо ты ;

4 .10 . в ед ен и е  к о л л ек ти в н ы х  п ер его в о р о в  и  закл ю ч ен и е  к о л л ек ти в н ы х  д о го в о р о в  и согл аш ен и й ;

4 .11 . защ и ту  св о и х  тр у д о в ы х  п рав , св о б о д  и  зако н н ы х  и н тер есо в  в сем и  не зап р ещ ен н ы м и  зак он ом  

сп о со бам и ;

4 .12 . в о зм ещ ен и е  в реда , п р и ч и н ен н о го  р а б о тн и к у  в  связи  с  и сп о л н ен и ем  и м  тр у д о в ы х  о б язан н остей , 

и к о м п ен сац и ю  м о р ал ьн о го  в р ед а  в п о ря д к е , у стан о в л ен н о м  Т К  Р Ф  и и н ы м и  ф ед ераль н ы м и  

закон ам и ;

4 .13 . о б язател ь н о е  со ц и ал ь н о е  стр ах о в ан и е  в слу ч аях , п р ед у см о тр ен н ы х  ф ед ераль н ы м и  закон ам и .

5. Порядок приема, перевода и увольнения работников

П р и ем  н а  р аб о ту  о ф о р м л я ется  п р и к азо м  д и р ек т о р а  Д Ю С Ш , и зд ан н ы м  н а  о сно ван и и  

закл ю чен н о го  тр у д о в о го  д о го в о ра . С о д ер ж ан и е  п р и к аза  р аб о то д ател я  д о л ж н о  соо тв етств о вать  

у сл ов и ям  тр у д о в о го  д ого в о ра .

П ри  закл ю чен и и  тр у д о в о го  д о го в ор а , л и ц о , п о сту п аю щ ее  н а  рабо ту , п р ед ъ я вл я ет  р або то дателю :

- п асп о р т  и ли  и н о й  д о к у м ен т , у д о сто в ер я ю щ и й  л и ч н о сть ;

- тр у д о в у ю  к н и ж ку , з а  и ск л ю ч ен и ем  слу ч аев , к о гд а  тр у д о в о й  д о г о в о р  зак лю чается  в п ерв ы е  или  

р аб о тн и к  п о сту п ает  н а  р а б о ту  н а  у сл о в и я х  со в м ести тел ь ств а ; п ри  закл ю чен и и  тр у до во го
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д о го в о р а  в п ерв ы е  тр у д о в ая  к н и ж к а  о ф о р м л я ется  р аб о то д ател ем  в б у м аж н о м  или  эл ек тр о н н ом  виде 

н а в ы бо р  р аб о тн и к а  в течен и е  2 0 2 0  года , в эл ек тр о н н о м  ви де  —  с 2021 года»;

-до ку м ен т, п о д тв ер ж д аю щ и й  р еги стр ац и ю  в си стем е и н д и в и д у ал ь н о го  (п ер со н и ф и ц и р о в ан н ого ) 

учета;

- д о к у м ен ты  в о и н ск о го  у ч ет а  -  д л я  в о ен н о о б я зан н ы х  и л и ц , п о д л еж ащ и х  п ри зы в у  н а  в оенн ую  

слу ж бу ;

- д о к у м ен т  об  о б р азо в ан и и , о  к в ал и ф и к ац и и  и ли  н ал и ч и и  сп ец и ал ь н ы х  зн ан и й  при  п осту п лен и и  н а  

рабо ту , тр еб у ю щ у ю  сп ец и ал ь н ы х  зн ан и й  и ли  сп ец и ал ь н ой  п о дгото вк и ;

- сп р ав к у  о  н ал и ч и и  (отсу тств и и ) су д и м о сти  и  (и л и ) ф ак та  у го л о в н о го  п р есл ед о в ан и я л и б о  о 

п р ек р ащ ен и и  у го л о в н о го  п р есл ед о в ан и я  по р еаб и ли ти р у ю щ и м  о сн о в ан и я м , в ы д ан н у ю  в п о ря д к е  и  по 

ф о рм е, к о тор ы е у стан ав л и в а ю тс я  ф ед ер ал ь н ы м  о р ган ом  и сп о л н и тел ь н ой  власти , осущ еств ля ю щ и м  

ф у н кц и и  по в ы раб о тк е  и р еал и зац и и  го су д ар ств ен н ой  п ол и ти ке  и н ор м ати вн о -п р ав о во м у  

р егу л и р о в ан и ю  в сф е р е  в н у тр ен н и х  д ел ,-  при  п о сту п л ен и и  н а  р аб о ту , св я зан н у ю  с д ея тель н остью , к  

о сущ еств л ен и ю  к о то р о й  в со о тв етств и и  с Т р уд о в ы м  К о д ек со м  Р Ф , и ны м  ф ед ераль н ы м  зак он ом  не 

д о п у ск аю тся  л и ц а , и м ею щ и е  и ли  и м евш и е  суд и м о сть , п о д вер гаю щ и еся  у го л о в н о м у  п р есл ед о в ан и ю  

(ст. 65 Т К  Р Ф ).

П ри каз  р аб ото д ател я  о  п р и ем е н а  р аб о ту  о б ъ я в л я ется  р аб о тн и к у  п од  р о сп и сь  в тр ех д н ев н ы й  сро к  

со  д н я  ф ак ти ч еск ого  н ач ал а  р аб оты . П о  тр еб о в ан и ю  р аб о тн и к а  р аб о то д ател ь  о б язан  в ы д ать  ем у  

н ад л еж ащ е завер ен н у ю  к оп и ю  у к азан н о го  п р и каза  (ст .6 8  Т К  Р Ф ).

П ри  п ри ем е  н а  р аб о ту  р а б о то д ател ь  о б язан  о зн ак о м и ть  р а б о тн и к а  п од  р о сп и сь  с П р ави л ам и  

в н у трен н его  тр у д о в о го  р асп о р я д к а , и н ы м и  л о к ал ь н ы м и  н о рм ати в ам и  актам и , и м ею щ и м и  о тн о ш ен и е  

к тр у д о в о й  д е я тел ь н о сти  р аб о тн и к а , У став о м  Д Ю С Ш , д о л ж н о стн о й  и нстру кц и ей , и н стру кц и ей  по 

о хр ан е  тр у д а, п р ав и л ам и  п о  тех н и к е  б езо п асн ости , п о ж ар н ой  б езо п асн о сти , сан и тар н о - 

ги ги ен и ч еск и м и  и д р у ги м и  н о рм ати в н о -п р ав о в ы м и  ак там и  Д Ю С Ш , к о л лек ти в н ы м  д ого в ор ом .

Н а  к аж до го  р а б о т н и к а  Д Ю С Ш  в ед ется  л и ч н о е  д ело , со сто я щ ее  из зав ер ен н о й  к оп и и  п р и каза  о 

п р и ем е  н а  р аб о ту , к о п и и  д о к у м е н т а  об о б р азо в ан и и  -и (и ли ) п р о ф есси о н аль н о й  п од го то в ке, 

м ед и ц и н ск о е зак л ю ч ен и я  об  о тсу тств и и  п р оти в о п о к азан и й  к  р або те  в о б разо в атель н ом  у ч реж д ен ии , 

д о к у м ен то в , п р ед ъ я в л я ем ы х  п ри  п р и ем е  н а  р аб о ту  в м есто  тр у д о в о й  к н и ж к и , аттестац и о н н о го  ли ста . 

З д есь  ж е  х р ан и тся  о д и н  эк зем п л я р  тр у д о в о го  д ого во р а .

Д и р екто р  Д Ю С Ш  в п р ав е  п р ед л о ж и ть  р а б о тн и к у  зап о л н и ть  анк ету , л и ст о к  п о  у ч ету  к адр ов , 

ав то б и огр аф и ю  д л я  п р и о б щ ен и я  к  л и ч н о м у  делу .

Л и ч н о е  д ел о  р а б о тн и к а  х р ан и тся  в Д Ю С Ш , в то м  ч и сл е  и п о сл е  у во л ьн ен и я .

О  п р и ем е  р аб о тн и к а  в  Д Ю С Ш  д ел ается  зап и сь  в к н и ге  у ч ета  л и ч н о го  со става .

П о ж елан и ю  р а б о тн и к а  с в ед ен и я  о  р аб о те  п о  со вм ести тел ь ств у  в н о ся тся  в тр у д о в у ю  к н и ж к у  п о  м есту  

о сн о в н о й  р аб о ты  н а  о сн о в ан и и  д о к у м ен та , п о дтв ер ж д аю щ его  р аб о ту  по сов м ести тель ств у .

З ап иси  в тр у д о в у ю  к н и ж к у  о п р и ч и н ах  п р ек р ащ ен и я  тр у д о в о го  д о го в о р а  д о л ж н ы  п ро и зв од и тся  в 

то ч н о м  со о тв етств и и  ф о рм у л и р о в к ам и  Т К  РФ  или и н о го  ф ед ер ал ь н о го  за к о н а  и  со  ссы лк о й  на 

со о тв етств у ю щ у ю  стать ю , п у н к т  Т К  Р Ф  и ли  и н ого  ф ед ер ал ь н о го  зако н а.

П р и  закл ю ч ен и и  тр у д о в о го  д о го в о р а  в  н ем  по со гл аш ен и ю  стор о н  м о ж ет  бы ть  п ред у см о тр ен о  

у сл о в и е  об и сп ы тан и и  р аб о тн и к а  в ц ел я х  п р о в ер к и  его  со о тв етств и я  п о р у ч аем о й  раб оте , (с т.70  Т К  

РФ ).

У сл о в и е  об  и сп ы тан и и  д о л ж н о  бы ть  у к азан о  в тр у д о в о м  д о го в о ре . О тсу тств и е  в тр уд ов ом  д о го в ор е  

у сл о в и я  о б  и сп ы тан и и  о зн ач ает , ч то  р аб о тн и к  п р и н я т  б ез  и сп ы тани я.

П р и  н еу д о в л етв о р и тел ь н о м  р езу л ь тате  и сп ы тан и я  р а б о то д ател ь  и м еет  п р ав о  до  и стеч ен и я  ср о ка  

и сп ы тан и я  р асто р гн у ть  тр у д о в о й  д о го в о р  с р аб о тн и к о м , п р ед у п р ед и в  е го  об  этом  в п исьм ен н о й  

ф о р м е  не п о здн ее, ч ем  за  тр и  д н я  с у к азан и ем  п ри чи н , п о сл у ж и в ш и х  о сн о в ан и ем  д ля  п ри зн ан и я этого  

р аб о тн и к а  н е  в ы д ер ж ав ш и м  и сп ы тан и е . Р еш ен и е  р а б о то д ател я  р аб о тн и к  и м еет  п раво  о б ж ало в ать  в 

суд.

П р и  н еу д о в л етв о р и тел ь н о м  р езу л ь тате  и сп ы тани я р а сто р ж ен и е  тр у д о в о го  д о го в о р а  п ро и зв од и тся  без 

у ч ета  м н ен и я  со о тв етств у ю щ его  о р га н а  и б ез  в ы п латы  в ы х о д н о го  п особи я .
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Е сли  ср о к  и сп ы тани я и стек , а  р аб о т н и к  п р о д о л ж аб ет  р аб о ту , то  о н  счи тается  в ы д ерж авш и м  

и сп ы тан и е  и п о сл ед у ю щ ее  р асто р ж ен и е  тр у д о в о го  д о го в о р а  д о п у ск аю тся  то л ь к о  н а о бщ и х 

о сн о в ан ия х .

Е сли  п ер и о д  и сп ы тан и я  р аб о т н и к  п р и д ет  к  в ы воду , ч то  п р ед л о ж ен н ая  ем у  р аб о та  не я вл я ется  дл я 

н его  п од х о д я щ ей , то  о н  и м еет  п р ав о  р асто р гн у ть  тр у д о в о й  д о го в о р  п о  со б ств ен н ом у  ж елан и ю , 

п р ед у п р ед и в  об  это м  р аб о то д ател я  в  п и с ь м ен н о й  ф ор м е  за  тр и  д н я  (ст . 71 Т К  Р Ф ).

П е р ев о д  н а  д р у гу ю  п о сто ян н у ю  р а б о ту  и п ер ем ещ ен и е  

И зм ен ен и е  о п р ед ел ен н ы х  сто р о н ам и  у сл о в и й  тр у д о в о го  д о го в о ра , в то м  ч и сл е  п ер ево д  н а  д р у гу ю  

раб оту , д о п у ск ается  п о  со гл аш ен и ю  сто р он  тр у д о в о го  д о го в о ра , з а  и скл ю ч ен и ем  случаев , 

п р ед у см о тр ен н ы х  Т р у д о в ы м  к о д ек сом  Р о сси й ско й  Ф ед ер ац и и . С о гл аш ен и е о б  и зм енен и и  

о п р ед ел ен н ы х  ст о р о н ам и  у сл о в и й  тр у д о в о го  д о го в о р а  зак л ю ч аю тся  в п и сь м ен н ой  ф орм е  (ст. 72 Т К  

Р Ф ).

О  в вед ен и и  у к а зан н ы х  и зм ен ен и й  р а б о тн и к  д о л ж ен  б ы ть  у в ед о м л ен  р аб о то д ател ем  в  п и сь м ен н ой  

ф ор м е  не п оздн ее, ч ем  за  д в а  м е ся ц а  д о  и х  в в ед ен ия , если  и н о е  не п р ед у см о тр ен о  Т К  Р Ф  и ли  и ны м и  

ф ед ераль н ы м  зако н о м .

Е сл и  р аб о тн и к  не со гл асен  н а  п р од о л ж ен и е  р аб оты  в  н о в ы х  у сло в и я х , то  р аб ото д ател ь  о б я зан  в 

п и сь м ен н о й  ф о рм е  п р ед л о ж и ть  ем у  и н у ю  и м ею щ у ю ся  в о р ган и зац и и  р аботу , со о тветству ю щ у ю  его  

к в ал и ф и к ац и и  и  со сто я н и ю  зд о р ов ья , а  п р и  о тсу тств и и  так о й  р аб о ты  -  в акан тн у ю  н и ж есто ящ у ю  

д о л ж н о сть  или  н иж е  о п лач и в аем у ю  р аб о ту , к о то р у ю  р аб о тн и к  м о ж ет  в ы п о лн ять  с  у ч ето м  его  

к в ал и ф и к ац и и  и  со сто я н и я  здо р ов ья .

П р и  о тсу тств и и  у к а зан н о й  р аб о ты , а  та к ж е  в  сл у ч ае  о тк а за  р а б о т н и к а  о т  п р ед л ож ен н о й  работы  

тр уд о во й  д о го в о р  п р ек р ащ ается  в со о тв етств и и  с п ун к то м  7 стать и  77  Т К  РФ .

Н е м о гу т  в в о д и ть ся  и зм ен ен и я  су щ еств ен н ы х  у сл о в и й  тр у д о в о го  д о го в о ра , у х у д ш аю щ и е  

п о л ож ен и е  р а б о т н и к а  по  ср ав н ен и ю  у сл о в и я м и  к о лл ек ти в н о го  д о го во р а , согл аш ен и я .

В  слу чае , к о гд а  п о  п р и ч и н ам , св я зан н ы м  с и зм ен ен и я м и  о р ган и зац и о н н ы х  и ли  техн о ло ги ч еск и х  

у сл о ви й  тр у д а  (и зм ен ен и я  в  тех н и к е  и тех н о л о ги и  п р о и зв о д ств а , с тру ктур н ая  р ео р ган и зац и я  

п р о и зв од ств а , д р у ги е  п р и ч и н ы ), о п р ед ел ен н ы е  сто р он ам и  у сл о в и я  тр у д о в о го  д о го в о р а  не м о гут  бы ть  

с о х р а н е н а , д о п у ск аю тся  и х  и зм ен ен и е  п о  и н и ц и ати в е  р аб о то д ател я , за  и ск л ю ч ен и ем  и зм енен и я  

тр у д о в ой  ф у н к ц и и  р аб о тн и ка .

И зм ен ен и я  о п р ед ел ен н ы х  сто р он ам и  у сл о в и й  тр у д о в о го  д о го в о ра , в в од и м ы е  в соо тветстви и  со 

статьей  74 Т К  Р Ф , н е  д о л ж н ы  у х у д ш а ть  п о л о ж ен и е  р а б о т н и к а  п о  ср ав н ен и ю  с у стан о в лен н ы м  

к о л л екти вн ы м  д о го в о р о м , согл аш ен и я м и .

Р аб о то д ател ь  о б язан  о тстр ан и ть  о т  р аб о ты  (н е д о п у ск ать  к р аб о те) р аб о тн и ка :

- п о яв и в ш его ся  н а  р аб о те  в со сто я н и и  ал к о го ль н ого , н ар к о ти ч еск ого  и ли  и но го  то к си ч еск о го  

о п ьян ен и я;

- н е  п р о ш ед ш его  в  у с тан о в л ен н о м  п о ря д к е  о б у ч ен и е  и  п р о в ер к у  зн ан и й  и н ав ы к ов  в о б ласти  о хр ан ы  

тр уд а;

- не п р о ш ед ш его  в у стан о в л ен н о м  п о ря д к е  о б я зател ь н ы й  п р ед в ар и тел ь н ы й  и ли  п ер и од и ческ ий  

м ед и ц и н ск и й  о см о тр , а  та к ж е  о б я зател ь н о е  п си х и ч еск о е  о сви д етел ь ств о в ан и е  в слу чаях , 

п р ед у см о тр ен н ы х  ф ед ер ал ь н ы м и  зак о н ам и  и  и н ы м и  н о рм ати в н ы м и  п р ав о в ы м и  актам и  Р о ссий ск ой  

Ф ед ер аци и ;

- п ри  в ы я в л ен и и  в со о тв етств и и  с м еди ц и н ск и м  за к л ю ч ен и ем  п р о ти во п ок азан и й  д л я вы п о лн ен и я 

р аб о тн и к о м  р аб о ты , о б у сл о в л ен н о й  тр у д о в ы м  д о го в ор о м ;

- по тр еб о в ан и я м  о рган о в и д о л ж н о ст н ы х  л и ц , у п о л н о м о ч ен н ы х  ф ед ер аль н ы м и  зако н ам и  и  и н ы м и  

н о р м ати в н ы м и  п р ав о в ы м и  ак там и , и в д р у ги х  слу ч ая х , п р ед у см о тр ен н ы х  ф ед ераль н ы м и  зак о н ам и  и 

и н ы м и  н о рм ати в н ы м и  п р ав о в ы м и  ак там и , и в д р у ги х  слу ч ая х , п р ед у см о тр ен н ы х  ф ед ер ал ь н ы м и  

зако н ам и  и и н ы м и  н о рм ати в н ы м и  п р аво в ы м и  актам и .

Р аб о то д ател ь  о тс тр ан я ет  о т  р аб о ты  (н е д о п у ск а ет  к  р аб о те ) р а б о тн и к а  н а  в есь  п ер и од  вр ем ен и  д о  

у стр ан ен и я о б сто ятель ств , я в и в ш и х ся  о сн о в ан и ем  д ля  о тстр ан ен и я  о т  р аб о ты  и ли  н ед о п у щ ен и я  к 

р або те  ст .(76  Т К  РФ ).



4. Прекращение трудового договора

О бщ и м и  о сн о в ан и я м и  п р ек р ащ ен и я  тр у д о в о го  д о го в о р а  яв ляю тся :

1. С о гл аш ен и е  сто р он  (стать я  78);

2. И стеч ен и е  ср ок а  тр у д о в о го  д о го в о р а  (п у н кт  2 статьи  77), за  и ск л ю ч ен и ем  слу ч аев , к о гд а  тру д о в ы е  

отн о ш ен и я  ф ак ти ческ и  п р од о л ж аю тся  и  ни  о д н а  из сто р он  не п о тр еб о в ал а  и х  п р ек ращ ени я ;

3. Р асто рж ен и е тр у д о в о го  д о го в о р а  п о  и н и ц и ати ве  р аб о то д ател я  (статья  80);

4. Р асто р ж ен и е  тр у д о в о го  д о го в о р а  по и н и ц и ати в е  р аб о то д ателя  (статья  81);

5. П ер ев о д  р а б о тн и к а  п о  е го  п р ось бе  и ли  с е го  со гл аси я  н а р аб о ту  к  д р у го м у  р аб о то д ателю  или  

п ер ех од  на в ы б о р н у ю  р а б о ту  (до лж н ость);

6. О тказ  р а б о тн и к а  о т  п р од о л ж ен и я  р аб о ты  в связи  со  см ен о й  со б ств ен н и к а  и м у щ еств а  о рган и зац ии , 

и зм енен и ем  п о д в ед о м св ен н о сти  (п о д ч и н ен н о сти ) о р ган и зац и и  л и б о  ее  р еор ган и зац и ей  (статья  75);

7. О тк аз  р а б о тн и к а  о т  п р од о л ж ен и я  р аб оты  в связи  с и зм ен ен и ем  су щ еств ен н ы х  у сл ов и й  тр у д о в ого  

д о го в о р а  (статья  72);

8. О тк аз  р а б о тн и к а  о т  п ер ев о д а  н а  д р у гу ю  р аб о ту  в сл ед ств и е  со сто я н и я  здо р о в ья  в со о тв етств и и  с 

м ед и ц и н ск и м  зак л ю ч ен и ем  ( с татья  73);

9. О тк аз  р а б о тн и к а  о т  п ер ев о д а  в св я зи  п ер ем ещ ен и ем  р аб о то д ателя  в  д р у гу ю  м естн ость  (ч асть  

первая  стать и  72 .1);

10.О б сто я тель ства , н е  зав и ся щ и е  о т  в о л и  сто ро н  (статья  83);

11, Н ар у ш ен и е  у стан о в л ен н ы х  н астоя щ и м  К о дексо м  и ли  и ны м и  ф ед ер ал ь н ы м  зак он ом  п р ав ил  

зак лю чен и я  тр у д о в о го  д о го в о р а , е сл и  это  н ару ш ен и е и ск л ю ч ат  в о зм о ж н о сть  п ро д о лж ен и я  р аб о ты  

(статья  84).

Т р уд о во й  д о го в ор  м ож ет б ы ть  п р ек р ащ ен  и по д р у ги м  о сн о ван и я м , п ред у см о тр ен н ы м  Т К  Р Ф  и 

и н ы м и  ф ед ер ал ь н ы м и  зако н ам и . Д о п о л н и тел ь н ы е  о сн о в ан и я  п р ек р ащ ен и я тр у д о в о го  д о го в о р а  с 

п ед аго ги ч еск и м  р аб о тн и к о м  (ст . 3 36  Т К  Р Ф ). П ом и м о  о сно в ан и й , п р ед у см о тр ен н ы х  Т К  Р Ф  и и ны м и  

ф ед ераль н ы м и  зако н ам и , о сн о в ан и я м и  п р ек р ащ ен и я  тр у д о в о го  д о го в о р а  с п ед аго ги ч еск и м  

рабо тн и ко м  яв ляю тся :

1. П о в то р н о е  в теч ен и е  о д н о го  го д а  гр у б о е  н ару ш ен и е у с тав а  о бр азо в ател ь н о го  у чр еж д ен и я ;

2. П р и м ен ен и е , в то м  ч и сл е  о дн о кр атн ое , м ето д о в  в о сп и тан и я , св я зан н ы х  с ф изи ч еск им  и (и ли ) 

п си х и ческ и м  н аси л и ем  н ад  л и ч н о сть ю  о б у ч аю щ его ся , в осп и тан н и ка ;

3. Д о сти ж ен и е  п р ед ел ь н о го  в о зр аста  д л я зам ещ ен и я со отв етств у ю щ ей  д ол ж н ости , в  со о тв етств и и  со 

стать ей  336  Т К  РФ .

В о в сех  сл у ч ая х  д н ем  у в о л ь н ен и я  р а б о тн и к а  я в л яется  п о сл ед н и й  д ен ь  е го  работы .

7.Рабочее время и время отдыха

7.1. П о д  « р аб о чи м  в р ем ен ем »  в П р ав и л ах  п о н и м ается  в р ем я , в теч ен и е  к о то р о го  Р або тн и к  д ол ж ен  

и сп о л н я ть  тр у д о в ы е о б язан н о сти , в о зл о ж ен н ы е  н а  н его  П р ав и л ам и  и тр у д о в ы м  д ого в о ро м , а  так ж е  

и н ы е  п ер и о ды  в р ем ен и , к о тор ы е в со о тв етств и и  с Т р уд о вы м  к о д ек сом  РФ , д р у ги м и  ф ед ерал ьн ы м и  

зако н ам и  и и ны м и  н о рм ати в н ы м и  п р ав о в ы м и  актам и  Р о сси й ско й  Ф ед ер ац и и  о тн осятся  к р аб о чем у  

врем ен и .

7.2. Н акан у н е  н ер аб о ч и х  п р азд н и ч н ы х  д н ей  п р од о л ж и тел ь н о сть  р аб о ч его  д н я  сокр ащ ается  на один  

час.

7 .3 . П р о д о л ж и тел ь н о сть  р а б о ты  н а  у сл о в и я х  в н у тр ен н его  или  в н еш н его  со в м ести тель ства  (т .е . по 

тр у д о во м у  д о г о в о р у  о  в ы п о л н ен и и  в св о б од н ое  о т  о сн о в н о й  р аб о ты  врем я д ру го й  р егу л яр н о й  

о п лач и в аем о й  р аб о ты ) н е  м о ж ет  п р ев ы ш ать 4  ч асо в  в д ен ь . В  д н и , к огда  по о сн о в н о м у  месту' р аботы  

Р аб о тн и к  о сво б о ж д ен  о т  и сп о л н ен и я  тр у д о в ы х  о б я зан н о стей , он  м о ж ет р аб о тать  по 

со в м ести тель ству  п о л н ы й  р аб о ч и й  д ен ь . В  теч ен и е  о дн о го  м есяц а  п р од о лж и тел ьн о сть  раб очего
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врем ен и  п ри  р аб оте  по со в м ести тел ь ств у  не д о л ж н а  п р ев ы ш ать  п о ло ви н ы  м еся чн о й  н орм ы  р або чего  

врем ени , у стан о в л ен н о й  д л я  со отв етств у ю щ ей  к атего р и и  Р або тн и ко в.

7.4. С в ер х у р о ч н ая  р аб о та , п р о и зв о ди м ая  Р аб о тн и к ом  по и н и ц и ати в е  Р аб о то д ател я  за  п ределам и  

у стан о в лен н о й  п р од о лж и тел ь н о сти  р аб о ч его  вр ем ен и  п р ои зв о д и тся  Р аб о то д ател ем  с п исьм ен н о го  

согл аси я  Р аб о тн и к а  в  сл ед у ю щ и х  случаях :

- для  п ро д о лж ен и я  р аб о ты  п ри  н ея в к е  Р або тн и ка , е сл и  р аб о та  не д о п у ск ает  п ер ер ы ва, п ри  н еявке  

см ен я ю щ его  Р аб о тн и к а  Р аб о то д ател ь  о бя зан  н ем ед л ен н о  п ри н я ть  м еры  по зам ен е  см ен щ и к а  д ру ги м  

раб отн и к ом ;

- п и сь м ен н ого  со гл аси я  р аб о тн и к ов .

7 .5 . П р и в леч ен и е  Р аб о тн и к о в  к  р аб оте  в в ы х од н ы е  и н ер аб о ч и е  п р азд н и ч н ы е д н и  п ро и зв од и тся  с и х  

п и сь м ен н ого  согл аси я .

П р и в л еч ен и е  Р аб о тн и ко в  к р аб о те  в в ы х о д н ы е  и н ер аб о ч и е  п р азд н и ч н ы е  д н и  б ез  и х  согл аси я  

д о п у скается  в сл ед у ю щ и х  случаях :

1) д л я  п р ед о тв р ащ ен и я к атастр о ф ы , п р о и зв о д ств ен н ой  ав ар и и  л и б о  у стр ан ен и я  п осл ед стви й  

катастр о ф ы , п р о и зв о дствен н о й  ав ар и и  и ли  ст и х и й н ого  б ед ств и я ;

2 ) д ля  п р ед о тв ращ ен и я  н ес ч астн ы х  случаев .

П р и вл еч ен и е  Р або тн и к о в  к  р аб о те  в в ы х о д н ы е  и н ер аб о ч и е  п р азд н и ч н ы е  д н и  п ро изво ди тся  п о  

п ри казу  Р аб о то д ател я  -  д и р ек то р а  Д Ю С Ш  . В  п р и к азе  о тр аж аю тся: п ри ч и н ы  п р и в л еч ен и я  

Р аб отн и ко в  к  р аб о те; к о н к р етн ы е  д н и  р аб о ты ; п о и м ен н ы й  сп и со к  п р и в л ек аем ы х  к рабо те  

Р аб о тн и ко в ; в ы х о д н ы е  д н и  (о тгу л ы ), п р ед о ставл я ем ы е  взам ен  д н ей , в к о то р ы е  Р або тн и ки  

п ри вл екаю тся  к  р аб о те  (п р и  н ал и ч и и  о т  Р аб о тн и ко в  со о тв етств у ю щ и х  зая в лен и й  и в озм о ж н о сти  их 

у д о в л ет в о р и ть ) .

7.6. Р еж и м  р аб о чего  в рем ен и .

7.7 . Н о р м ал ьн ая  п р о д о лж и тел ь н о сть  р аб о чего  в р ем ен и  р аб о тн и к о в  ад м и н и стр ац и и  У чр еж д ен и я 

(д и р ек то р а  и зам ести теля  д и р ек то р а  по у ч еб н о -в о сп и тател ь н о й  р або те), а  так ж е  м ето д и ста  

у стан ав л и в ается  4 0  ч асо в  в н ед ел ю  д л я  м у ж ч и н  и  36  часо'в н ед елю  д л я  ж ен щ и н , у стан авл и в ается  5-ти  

д н ев н ая  р аб о ч ая  н ед ел я , с д в ум я в ы х о д н ы м и  дн ям и : су б б о та  и  в о скр есен ь е .

Н ак ан у н е  н ер аб о ч и х  п р азд н и ч н ы х  д н ей  п р од о л ж и тел ь н о сть  р аб о ч его  д н я  сок ращ ается  н а  о д и н  час.

7.8 . Д ля  тр ен ер о в  - п р еп о д ав ател ей  у с тан ав л и в ается  со к р ащ ён н ая  п р о д о л ж и тел ьн о сть  р або чего  

в р ем ен и  н е  б о л ее  36  часов  в н ед ел ю . Н о р м а  ч асо в  п р еп о д ав ател ь ск о й  р аб оты  за  став ку  зараб о тн о й  

п л аты  тр ен ер ам -п р еп о д ав ател я м  у с тан ав л и в ает ся  в о б ъ ем е  18 ч асо в  в  н ед елю  с о дн им  в ы хо д н ы м  -  

в о скр есен ье .

7.9 . П о  и ни ц и ати ве  (за я в л ен и ю ) Р аб о тн и к а  Р аб о то д ател ь  и м еет  п р ав о  р азр еш и ть  ем у  р або ту  по 

д р у го м у  тр у д о в о м у  д о го в о р у  в  это й  ж е  о р ган и зац и и  п о  и н о й  п р о ф есси и , сп ец и ал ьн о сти  и ли  

д о л ж н о сти  за  п р ед ел ам и  н о р м ал ь н о й  п р од о л ж и тел ь н о сти  р аб оч его  в рем ен и  в п о ряд ке  в н у трен н его  

сов м ести тель ства .

7 .10 . Р аб о тн и к , с  р азр еш ен и я  А дм и н и стр ац и и  Д Ю С Ш  и м еет  п раво  зак л ю чи ть тр у д о в ой  д о го в о р  с 

д р у ги м  р аб о то д ателем  н а  у сл о в и я х  в н еш н его  со в м ести тель ства .

П о д  « в р ем ен ем  о тд ы х а»  в П р ав и л а х  п о н и м ается  в р ем я , в  те ч ен и е  к о то р о го  Р аб о тн и к  св обо ден  от  

и сп о л н ен и я  тр у д о в ы х  о б я зан н о стей  и  к о то р ое  о н  м о ж ет  и сп о ль зо в ать  п о  сво ем у  у см о тр ени ю .

В и д ам и  вр ем ен и  о тд ы х а  яв ляю тся :

- п ер ер ы в ы  в те ч ен и е  р а б о ч его  д н я  (см ен ы );

- в ы х о д н ы е  д н и  (еж ен ед ел ь н ы й  н еп р ер ы в н ы й  о тд ы х );

- н ер аб о ч и е  п р азд н и ч н ы е  дн и ;

- отп уска .

7 .11 . П ед аго ги ч еск и м  р аб о тн и к ам  п р ед о став ля ется  еж его д н ы е  о сн ов н ы е  о п л ач и в аем ы е о тп у ск а  

п р од о л ж и тел ь н о сть ю  4 2  к ал ен д ар н ы х  д н я , д о п о л н и тел ь н ы й  о п л ач и в аем ы й  о тп у ск  дл я Ю ж н ы х  

р ай о н ах  И р к у тск ой  о б л асти  -  8 к ал ен д ар н ы х  д н ей , с  со х р ан ен и ем  м еста  р аб о ты  и ср ед н его  заработка . 

Д ля  о б сл у ж и в аю щ его  п ер со н ал а  п р ед о став ля ется  еж его дн ы е о сн ов н ы е  о п л ач и в аем ы е  о тп у ск а  

п р од о л ж и тел ь н о сть ю  2 8  к а л ен д ар н ы х  д н я , д о п о л н и тел ь н ы й  о п л ач и в аем ы й  о тп уск  д л я  Ю ж н ы х  

р а й о н ах  И р к у тск ой  о б л асти  -  8 к а л ен д ар н ы х  д н ей , с со х р ан ен и ем  м еста  р аб оты  и с р ед н его  зар аб о тка  

О п л ата  о тп у ск а  п р о и зв о ди тся  не п о зд н ее , чем  за  3 д н я  д о  его  н ачала .



Е ж его д н ы й  о п лач и в аем ы й  о тп у ск  п р ед о став л я ется  о ди н  раз в те ч ен и е  год а  р аб оты  р аб о тн и к а  

Д Ю С Ш , счи тая  со  д н я  п оступ лен и я  н а  р аб оту , то  есть  о д и н  раз в р аб о ч ем  году.

В  стаж  работы , д аю щ и й  п раво  н а  еж его д н ы й  о сн о вн о й  о п лач и в аем ы й  о тп уск, н е  в клю чаю тся :

- в рем я о тсутств и я  р а б о тн и к а  н а  р аб оте  без у в аж и тел ь н ы х  п ри ч и н , в то м  ч и сл е  в следств ие  его 

о тстр ан ен и я  о т  р аб о ты  в слу ч ая х , п р ед у см о тр ен н ы х  ст. 76  Т р у д о в о го  к о д екса  РФ ;

- в рем я  о тп уско в  п о  у х о д у  за  р еб ен к о м  д о  д о сти ж ен и я  и м  в о зр аста  3 -х  лет ;

- в рем я  п р ед о став л я ем ы х  п о  п р осьб е  Р аб о тн и к а  о тп у ск ов  б ез  сох р ан ен и я  зараб о тн о й  п латы , 

п р ев ы ш аю щ ее  14 к а л ен д ар н ы х  д н ей  в теч ен и е  р а б о ч его  года .

7 .12 . О ч ер едн ость  п р ед о став л ен и я  о п л ач и в аем ы х  о тп уско в  о п ред ел я ется  еж егод н о  в со о тв етств и и  с 

гр аф и к ом  о тп у ско в, у тв е р ж д ае м ы м  д и р ек то р о м  Д Ю С Ш  п о со гл асо в ан и ю  с Р аб о тн и кам и , не п оздн ее , 

чем  за  д в е  н ед ел и  д о  н аступ л ен и я  к ален д ар н о го  го д а  (т .е . не п о зд н ее  17 д екаб ря ). Г р аф и к  о тп уско в  

о б язател ен  к ак  д л я  А д м и н и стр ац и и , та к  и  д л я  Р аб о тн и к а. О  в рем ен и  н ач а л а  отп у ск а  Р аб о тн и к  д ол ж ен  

б ы ть  и зв ещ ен  в п и сь м ен н ой  ф о рм е  не п оздн ее, ч ем  за  2 н ед ел и  д о  е го  начала .

7 .13 . Р або тн и кам , р аб о таю щ и м  в Д Ю С Ш  н а  у с л о в и я х  в н еш н его  сов м ести тель ств а , еж егод н ы й ' 

о п л ач и ваем ы й  о тп у ск  п р ед о став л я ется  о д н о вр ем ен н о  с о тп у ск ом  по о сн о в н о й  р аб о те , в связи  с этим  

у к азан н ы е  р аб о тн и к и  в ср о к  д о  10 д е к аб р я  к аж до го  го д а  п р ед став л я ю т  А д м и н и стр ац и и  д о к у м ен т  с 

о сн о в н о го  м еста  р аб о ты  о  зап л ан и р о в ан н о м  п ери од е  отп уска .

Р аб отн и к ам , р аб отаю щ и м  н а  у с л о в и я х  в н у тр ен н его  со вм ести тел ь ств а , еж его дн ы й  о п л ач и в аем ы й  

о тп у ск  п л ан и ру ется  и п р ед о став л я ется  о д н о в р ем ен н о  с о тп у ск ом  п о  о сн о в н о й  раб о те .

7 .14 . П р аво  н а  и сп о л ь зо в ан и е  о тп у ск а  за  п ер в ы й  го д  р аб о ты  в о зн и к а ет  у  Р аб о тн и к а  п о  и стеч ен и и  6 

м есяц ев  н еп р еры вн о й  р аб оты  в Д Ю С Ш . П о со гл аш ен и ю  м еж д у  Р аб отн и к ом  и А д м и н и стр ац и ей  

о тп у ск  м о ж ет  б ы ть  п р ед о став лен  и д о  и стечен и я 6 м есяц ев , а  в сл ед у ю щ и х  слу ч ая х  п р ед о став ля ется  

(п о  зая в лен и ю  Р аб о тн и к а ) в  о б я зател ь н о м  п орядк е:

- ж ен щ и н ам  -  п ер ед  о тп у ск о м  п о  б ер ем ен н о сти , и  р о д ам  и ли  н еп о ср ед ств ен н о  п осле н его  л и б о  по 

о к о н ч ан ии  о тп у ск а  п о  у х о д у  за  реб ен к ом ;

- Р аб отн и кам , у с ы н о в и в ш и м  р еб ен к а  (д етей ) в в о зр асте  д о  3 м есяц ев ;

- м у ж у  -  в  п ер и о д  н ах о ж д ен и я  ж ен ы  в  о тп уске  п о  б ерем ен н о сти  и  ро дам .

7 .15 . П о  со гл аш ен и ю  м еж д у  Р а б о тн и к о м  и  А д м и н и стр ац и ей  о тп уск  м о ж ет  б ы ть  р азд ел ен  н а  части . 

П р и  этом  х о тя  б ы  о д н а  и з ч астей  это го  о тп у ск а  д о л ж н а  б ы ть  не м ен ее  14 к ален д ар н ы х  д ней . 

П и сь м ен н о е  со гл аш ен и е  о  р азд ел е н и и  о тп у ск а  н а ч асти  м о ж ет  б ы ть  закл ю чен о  к ак  д о  у тв ерж д ен и я  

гр аф и к а  о тп уско в  н а  о ч ер ед н о й  к ал ен д ар н ы й  го д , та к  и  в теч ен и е  к ал ен д ар н ого  го д а  д ейств и я  

гр аф и к а  отп уско в .

В  слу чае если  и н и ц и ато р о м  р азд ел ен и я  о тп у с к а  н а  ч асти  в ы сту п ает  Р аб о тн и к , он  в п р ав е  п о дать  

со ответств у ю щ ее  зая в л ен и е  н а и м я  д и р е к то р а  Д Ю С Ш . В зая в л ен и и  д о л ж н а  б ы ть  о тр аж ен а  п р ось ба  

Р аб о тн и к а  о  р азд ел ен и и  о тп у ск а  н а  части , п ри ч и н ы , п о б у д и в ш и е  Р аб о тн и к а  п ро си ть  о р аздел ен и и  

о тп у с к а  н а  части , а  так ж е  у казан ы : к о ли ч еств о  ч астей  о тп уска , и х  п р од о л ж и тел ь н о сть  и к он кр етн ы е  

д аты  п р ед о став лен и я  о тд е л ь н ы х  частей . Н а л и ч и е  н а  зая в л ен и и  в изы  н еп о ср ед ствен н о го  р ук ов од и теля  

у к азан н о го  Р або тн и к а  (с у казан и ем  м о ти в ов  у д ов л етв о р ен и я  п р о сь б ы  Р аб о тн и к а  и ли  о тк аза  в ее 

у д о в л етв о р ен и и ) я в л яется  о б я зател ь н ы м .

7 .16 . П ро д лен и е  и ли  п ер ен есен и е  еж его д н о го  о п лач и в аем о го  О тпуска, о тзы в  из о тп у ск а  д о п уск аю тся  

в слу ч ая х  и  в п ор яд к е, п р ед у см о тр ен н ы х  Т р у до в ы м  к о д ек сом  РФ .

7 .17 . П р и  у в о л ь н ен и и  Р аб о тн и к у  в ы п л ач и в ается  к о м п ен сац и я  за  в се  н еи сп о л ьзо ван н ы е отп уска . П о 

п и сь м ен н о м у  зая в л ен и ю  Р аб о тн и к а  н еи сп о л ь зо в ан н ы е  о тп у с к а  м о гут  б ы ть  п р едо став лен ы  ем у  с 

п ослед ую щ и м  у в о л ь н ен и ем  (з а  и ск л ю ч ен и ем  слу ч аев  у в о л ь н ен и я  за  в и н о в н ы е  д ей стви я ). П ри  этом  

д н ем  у в о ль н ен и я  сч и тается  п о сл ед н и й  д ен ь  о тп у ск а . Р аб о тн и к  в это м  сл уч ае  в п р ав е о то зв ать  свое  

зая в лен и е  об  у в о л ь н ен и и  д о  д н я  н ач а л а  о тп у ск а  (если  н а е го  м есто  не п р иглаш ен  в п о р ядк е п ер ево да  

д р у го й  Р аб о тн и к).

7 .18 . П о  сем ей н ы м  о б сто я тел ь ств ам  и д р у ги м  у в аж и тел ь н ы м  п ри ч и н ам  Работнику  по е го  

п и сь м ен н ом у  заяв л ен и ю  м о ж ет  п р ед о став ля ться  о тп у ск  б ез  сох р ан ен и я  зар аб о тн о й  п латы .
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п р о д о л ж и тел ьн о сть  к о то р о го  о п р ед ел я ется  п о  со гл аш ен и ю  м еж д у  Р аб о тн и к ом  и А д м и н и стр ац и ей . В  

слу чаях , п р ед у см о тр ен н ы х  Т р уд о в ы м  к о д ек сом  Р Ф  (р аб о таю щ и м  п ен си он ерам  по стар о сти  -  д о  14 

к ал ен д ар н ы х  д н ей  в году ; Р аб о тн и к ам  в  сл у ч а я х  р о ж д ен и я  р еб ен к а, р еги стр ац и и  бр ака , см ерти  

б л и зк и х  р о д ств ен н и к о в  -  д о  5 к а л ен д ар н ы х  д н ей  и д р у ги м  к атего р ия м  Р аб отн и ко в ) А д м и н и стр ац и я  

о б я зан а  п ред о став л я ть  так о й  отп уск.

7 .19. З араб о тн ая  п л ата  в ы п л ач и в ается  р аб о тн и к ам  Д Ю С Ш  д в а  р аза  в м есяц:

- п ер вая  п о л о в и н а -  25 ч и сл а  расч етн о го  м есяц а ;

- вто рая п ол ов и н а  о к о н ч ател ь н ы й  р асч е т  за  о тр аб отан н ы й  м есяц  -  10 ч и сл а  м есяц а, сл ед у ю щ его  за  

р асч етн ы м .

Р азм ер  п ер в ой  п о л о в и н ы  зар аб о тн о й  п латы  со став л яет  д о  5 0%  о к л ад а  (д о л ж н остн о го  оклада).

П р и  в ы п лате  зар аб о тн о й  п л ате  р а б о то д ател ь  о б язан  и зв ещ ать  в п и сь м ен н о й  ф орм е  каж до го  

рабо тн и ка :

П р и  со вп ад ен и и  д н я  в ы п л аты  с в ы х о дн ы м  и ли  н ер аб о ч и м  п р азд н и чн ы м  д н ем  в ы п л ата  зар аб отн ой  

п латы  п р о и зв о ди тся  н ак ан ун е  это го  дн я.

8. Поощрение за успехи в работе

8.1. З а  д о б р о с о в естн о е  и сп о л н ен и е  тр уд о в ы х  о б я зан н о стей , п р о д о л ж и тел ьн у ю  и 

б езу п р еч н у ю  р аб оту , н о в ато р ств о  в  тр у д е  А д м и н и стр ац и я  п о о щ р я ет  Р аботни ков :

- о б ъ я в лен и ем  б л аго д арн о сти ;

- н аграж д ен и ем  ц ен н ы м  п о д арк о м ;

- н аграж д ен и ем  П о ч етн о й  Г рам отой ;

- х о д атай ств у ет  п ер ед  А д м и н и стр ац и ей  м у н и ц и п ал ь н о го  р ай о н а  о п о о щ р ен и и  и  н агр аж д ен и и  

р аб отн и к о в  М Б У  Д О  « Н у к у тская  Д Ю С Ш »  ;

- х о датай ств у ет  п ер ед  о б л астн ы м  М и н и стер ств о м  о  н агр аж д ен и и  Р аб о тн и ко в  М Б У  Д О  

« Н у к утск ая  Д Ю С Ш ».

П о о щ р ен и я  о б ъ я в л я ю тся  в  п р и казе  по  М Б У  Д О  « Н у к утск ая  Д Ю С Ш » , д о в о д я тся  до  свед ен и я  

всего  к о лл екти ва .

П р и  п р и м ен ен и и  м ер  п о о щ р ен и я  о б есп еч и в ается  со ч етан и е  м атер и ал ьн о го  и  м о рал ь н ого  

сти м у л и р о в ан и я  труда .

9. Взыскания за нарушении трудовой дисциплины

9.1. З а  со в ер ш ен и е д и сц и п л и н ар н о го  п р о сту п к а , то  есть н еи сп о л н ен и е  и л и  н ен адл еж ащ ее 

и сп о л н ен и е  Р аб о тн и ко м  п о  его  в и н е  в о зл о ж ен н ы х  н а  н его  тр уд о в ы х  об я зан н остей , 

А д м и н и стр ац и я  и м еет  п р аво  п р и м ен и ть  сл еду ю щ и е  д и сц и п л и н ар н ы е  взы скан и я:

- зам ечан и е;

- вы говор ;

- у в о л ь н ен и е  п о  со о тв етств у ю щ и м  о сн о ван и ям .

9 .2 . У в о л ьн ен и е  в  к ач естве  д и сц и п л и н ар н о го  в зы ск ан и я м о ж ет  б ы ть  п ри м ен ен о  за:

1) н ео д н ок ратн о е  н еи сп о л н ен и е  Р аб о тн и ко м  без  у в аж и тел ь н ы х  п р и ч ин  тр уд о в ы х  

о б я зан н о стей , есл и  о н  и м еет  н есн я тое  и л и  н еп о гаш ен н о е  д и сц и п л и н ар н о е  взы скан и е;

2 ) о д н о к р атн о е  гр уб о е  н ар у ш ен и е  Р а б о тн и к о м  тр у д о в ы х  о б я зан н о стей , в ч астн ости :

- за  п ро гул  (о тсу тстви е  н а  раб о ч ем  м есте  без у в а ж и тел ь н ы х  п р и ч и н  в теч ен и е  всего  р або чего  

д н я , н езав и си м о  о т  его  п р о д о л ж и тел ь н о сти ; о тсу тств и е  н а  р аб о ч ем  м есте  без у важ и тель н ы х  

п р и ч и н  б о л ее  4 -х  ч асо в  п о д р я д  в  теч ен и е  р аб о ч его  д н я;

- п о я в л ен и е  Р аб о тн и к а  в р аб о ч е е  в р ем я  н а  р аб оте  (н а  св о ем  р аб о чем  м есте), где  п о  

п о р у ч ен и ю  сво его  н еп о ср ед ств ен н о го  р у к о в о д и тел я . Р аб о тн и к  д о л ж ен  вы п ол н я ть  свои  

тр уд о в ы е  о б я зан н о сти  в со сто ян и и  ал ко го л ьн о го , н ар к оти ч еск о го  и л и  и н ого  токси ч еск о го  

о п ь ян ен и я ;
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- сов ер ш ен и е  п о  м есту  р аб о т ы  х и щ ен и я  (в то м  ч и сл е  м ел к ого ) ч у ж о го  и м у щ ества , р астр аты , 

у м ы ш л ен н о го  его  у н и ч то ж ен и я  и л и  п о в р еж д ен и я, у стан о в л ен н ы х  всту п и вш и м  в зак о н н у ю  

си л у  п р и го в о р о м  су д а  и л и  п о стан о в л ен и ем  су дьи , о р ган а , д о л ж н о стн о го  ли ц а, 

у п о л н о м о ч ен н ы х  р а ссм атр и в ать  д е л а  об  ад м и н и стр ати в н ы х  п рав он ар у ш ен и я х ;

- н ар уш ен и е Р або тн и к о м  тр еб о в ан и й  о х р ан ы  тр уд а , е сли  это  н ар у ш ен и е  п о в л ек л о  за  со бо й  

тя ж к и е  п о сл ед ств и я  (н есч астн ы й  сл у ч ай  н а  п р о и зв о д стве , авари я , к атастр оф а) л и б о  зав ед о м о  

созд ав ал о  р еал ьн у ю  у гр о зу  н ас ту п л ен и я  так и х  п о сл ед стви й ;

- сов ер ш ен и е  в и н о в н ы х  д ей ств и й  Р аб о тн и ко м , н еп о ср ед ств ен н о  о бсл у ж и в аю щ и м  д ен еж н ы е 

и л и  то в арн ы е  ц ен н о сти , есл и  эти  д е й ств и я  д аю т  о сн о в ан и е  д л я  у тр аты  д о в ер и я  к  н ем у  со 

сто р о н ы  А д м и н и стр ац и и  К о м и те та  (если  в и н о в н ы е  д ей ств и я , д аю щ и е  о сн о ван и я  д л я  у траты  

д о в ери я , со в ер ш ен ы  Р а б о тн и к о м  п о  м есту  р аб о т ы  и  в свя зи  с и сп о л н ен и ем  и м  тр уд о в ы х  

о б я зан н о стей );

- сов ер ш ен и е  Р аб о тн и ко м , в ы п о л н я ю щ и м  в о сп и тател ь н ы е  ф у н к ц и и , ам о р ал ь н ого  пр осту пк а, 

н есо в м ести м о го  с п р о д о л ж ен и ем  д ан н о й  р аб о ты  (если  ам о р ал ь н ы й  п р о сту п о к  совер ш ен  

р аб о тн и к о м  по  м есту  р а б о т ы  и в свя зи  с и сп о л н ен и ем  и м  тр уд о в ы х  о бя зан н остей ).

9 .3 . Д и сц и п л и н ар н о е  в зы скан и е  в ви д е  у во л ь н ен и я  н е  м о ж ет  б ы ть  п р и м ен ен о  к б ерем ен н ы м  

ж ен щ и н ам .

9 .4 . Д и сц и п л и н ар н о е  в зы скан и е  м о ж ет  б ы ть  н ал о ж ен о  то л ьк о  Р аб о то дател ем .

П р и  н ал о ж ен и и  д и сц и п л и н ар н о го  в зы ск ан и я  д о л ж н ы  у ч и ты в ать ся  тя ж есть  со верш ен н ого  

п р о ступ к а, о б сто ятел ь ства , п р и  к о то р ы х  он  б ы л  соверш ен , п р ед ш еству ю щ ее  п о в ед ен и е  

Р аб о тн и к а , его  о тн о ш ен и е  к труду .

9 .5 . Д о  п р и м ен ен и я  д и сц и п л и н ар н о го  в зы ск ан и я А д м и н и стр ац и я  д о л ж н а  затр еб ов ать  о т  

Р а б о т н и к а  о б ъ я сн ен и е  в п и сь м ен н о й  ф ор м е  (о бъ я сн и тел ь н у ю  зап и ску ). Е сл и  п о  и стеч ен и и  

сро ка , п р е д о став л ен н о го  д л я  п р ед став л ен и я  .о бъ ясн ен и я  (н о  н е  м ен ее  2 -х  р аб о ч и х  д н ей ) 

у к азан н о е  о б ъ я сн ен и е  Р аб о тн и к о м  н е  п р едо став лен о , то  со став л яется  со о тветству ю щ и й  акт.

9 .6 . Д и сц и п л и н ар н о е  в зы ск ан и е  п р и м ен я ется  н е  п о зд н ее  о д н о го  м еся ц а  со  д н я  о б н ар уж ен и я  

п р осту п к а, н е  сч и тая  в р ем ен и  б о л езн и  Р аб о тн и к а , п р еб ы в ан и я  его  в отп уске . Д н ем  

о б н ар у ж ен и я п р о сту п к а , с к о то р о го  н ач и н ается  теч ен и е  м еся ч н о го  срока , сч и тается  д ен ь , 

к о гд а  ли ц у , к о то р о м у  п о  р аб о те  п о д ч и н ен  Р аб о тн и к , стало  и зв естн о  о со в ер ш ен и и  п ро ступ к а. 

Д и сц и п л и н ар н о е  в зы скан и е  н е  м о ж ет  б ы ть  п р и м ен ен о  п о здн ее  6 м еся ц ев  со  д н я  со верш ен и я 

п ро ступ к а.

З а  к аж д ы й  д и сц и п л и н ар н ы й  п р о сту п о к  м о ж ет  б ы ть  п р и м ен ен о  то л ь к о  о дн о  д и сц и п л и н ар н о е  

взы скан и е.

П ри каз о п р и м ен ен и и  д и сц и п л и н ар н о го  в зы ск ан и я  в ви д е  в ы го в о р а  и л и  зам еч ан и я 

о б ъ я в л я ется  Р аб о тн и к у  п о д  р о сп и сь  в  теч ен и е  3 -х  р аб о ч и х  д н е й  со  д н я  его  и здан и я, н е  счи тая  

в р ем ен и  о тсу тств и я  Р аб о т н и к а  н а  р аб о те . Е сл и  Р аб о тн и к  о тк азы в ается  о зн ако м и ться  с 

у к азан н ы м  п р и к азо м  п о д  р о с п и сь , то  со став л я ется  со о тв етств у ю щ и й  акт.

Ю.Защита персональных данных работника

В ц ел я х  о б есп еч ен и я  п р ав  и  св о б о д  ч ел о в ек а  и  гр а ж д ан и н а  р аб о то д ател ь  и  е го  п р ед став и тели  п ри  

обработке и п ер едач е  п ер со н ал ь н ы х  д а н н ы х  р а б о тн и к а  о б я зан ы  со б л ю д ать  об щ и е тр еб ов ан и я  в 

соответствии со  ст. 86, 88 ТК РФ. Л и ц а , в и н о в н ы е в н ар у ш ен и и  н ор м , р егу л и р у ю щ и х  п олу чен и е , 

обработку и защ и ту  п ер со н ал ь н ы х  д ан н ы х  р аб о тн и к а , п р и в л ек аю тся  к д и сц и п л и н ар н о й  и 

штгрншной о тв етств ен н о сти  в п о ря д к е , у стан о в л ен н о м  н астоя щ и м  ТК РФ и и н ы м и  ф ед ераль н ы м и  

э н т м н ,  а также п р и в л ек аю тся  к  ад м и н и страти в н ой , гр а ж д ан ск о -п р ав ов о й  или  у го л ов н о й  

швсплвсжюсти в порядке, у стан о в л ен н о м  ф ед ер аль н ы м и  зако н ам и  (ст .9 0  ТК РФ).

Н.Уяастие работников в управлении организацией
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П р ав о  р а б о тн и к о в  н а  у ч аст и е  в  у п р ав л ен и и  о р ган и за ц и е й  н еп о ср ед ств ен н о  или  ч ерез сво и  

п р ед став и тель н ы е  о р ган ы  р егу л и р у ю тся  Т К  Р Ф , и н ы м и  ф ед е р ал ь н ы м и  зако н ам и , у ч ред и тел ьн ы м и  

д о к у м ен там и  о р ган и зац и и , К о л л ек ти в н ы м  д о го в о р о м  (ст . 52 Т К  Р Ф ).

12. Заключительные положения.

П р ави л а  в н у тр ен н его  тр у д о в о го  р а сп о р я д к а  Д Ю С Ш  у тв ер ж д аю тся  п р и к азо м  р у к о в о д и тел я  

у ч р еж д ен и я . С  п р ав и л ам и  в н у тр ен н его  тр у д о в о го  р а сп о р я д к а  д о л ж н ы  б ы ть  о зн ак о м л ен ы  все 

р аб о тн и к и  у ч р еж д ен и я , к о то р ы е  о б я зан ы  в св о ей  п о всед н ев н о й  р аб о те  со б л ю д ать  п о ря д о к  

у стан о в л ен н ы й  п рав и л ам и .

П рави л а  тр у д о в о го  р асп о р я д к а  в ы в еш и в аю тся  в м есте, д о сту п н о м  д л я  в сех  раб отн и ко в .
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